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ROZDZIAL 1
§ 1 PRZEPISY OGOLNE

1. MIEJSKI ZAKEAD KOMUNIKACJI SPOtKA Z 0.0. W SKIERNIEWICACH dla zaméwien
sektorowych dotyczgcych ustug, dostaw i robét budowlanych, dla ktérych wartosé nie
przekracza kwoty 428 000 euro, co stanowi rownowartos¢ kwoty 1.827.260 zt, w
przypadku dostaw lub ustug oraz 5.350.000 euro, co stanowi réwnowartos¢ kwoty
22.840.755 zt, w przypadku robét budowlanych - stosuje niniejszy Regulamin.

2. Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu sSrodkdw publicznych zgodnie z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

3. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane przez Spétke, do ktdrych zamawiajgcy nie jest obowigzany stosowaé
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych .

§2 DEFINICIE
llekro¢ w Regulaminie mowa o:
1.ustawie Prawo zamodwien publicznych — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11
wrzes$nia 2019 roku (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg PZP”;
2.cenie — nalezny przez to rozumiedé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z 9 maja
2014r. oinformowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. poz. 915 oraz z 2016 r. poz. 1823
ze zm.);
3.srodkach publicznych — nalezy przez to rozumiec srodki publiczne w rozumieniu przepisow
o finansach publicznych (np. dotacje, pozyczki itp.);
4.wartosci zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;
5.ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i nie priorytetowym;
6. dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
7.robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r.— Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego;
8.obiekt budowlany — nalezy przez to rozumiec¢ wynik catosci robét budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac funkcje
gospodarczg lub techniczng;
9.dynamicznym systemie zakupdw — nalezy przez to rozumied ograniczony w czasie,
elektroniczny proces udzielania zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy
powszechnie dostepne nabywane na podstawie umowy sprzedazy lub ustugi powszechnie
dostepne;
10.kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzgdu Miejskiego
Zaktadu Komunikacji Sp. z 0.0. w Skierniewicach lub osoby przez niego upowaznione;
11.komdrce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong komorke
organizacyjng (takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie dziatania,
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ktdrej(-ego) miesci sie realizacja konkretnego zamowienia publicznego;
12.najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia
publicznego, albo oferte z najnizszg ceng, a w przypadku zamdwien w zakresie dziatalnosci
tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisaé w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujgcy — oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia;
13.ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujacg, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wykonanie czesci zamdwienia;
14. ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z
warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajgcego sposob wykonania zamdwienia ;
15. postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumieé postepowanie
wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia do
sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty
wykonawecy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia, lub —w przypadku
trybu zamdwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy;
16.wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamodwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;
17.zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Komunikacji Spétka z 0.0. w
Skierniewicach;
18.zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
udzielonych na podstawie niniejszego regulaminu;
19.wspdlnym stowniku zamoéwien — nalezy przez to rozumiec nazwy i kody okreslone w
rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV);
20. komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé komisje w ilosci min 3 osdéb
powotywang przez Kierownika Zamawiajgcego. Komisja moze mie¢ charakter komisji statej
lub powotywana moze by¢ do kazdego postepowania przetargowego oddzielnie;
21. wniosek przetargowy — nalezy przez to rozumiec wypetniony i podpisany wniosek przez
Komisje Przetargowag lub pracownika Spétki, przeprowadzajgcego postepowanie,
kierowanego do Kierownika Zamawiajgcego.
22. SIWZ — specyfikacja istotnych warunkdow zamowienia.

§3 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w
sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.
2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.
3. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne i prowadzone w jezyku polskim z
zachowaniem formy pisemne;j.
4.7a przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada

Kierownik Zamawiajgcego.
5. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
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niego czynnosci pracownikom zamawiajgcego.

6. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg
pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

7. Opis przedmiotu zamdwienia, szacowanie wartosci zamdwienia, wybdr procedury
postepowania oraz przeprowadzenie postepowania nalezy do obowigzkdéw kierownikéw

dziatéw. Weryfikacja formalna postepowania, przed jego wszczeciem, nalezy do obowigzkow

specjalisty ds. zamdwien. Postepowanie wszczyna sie po uzyskaniu pozytywnej opinii
specjalisty ds. zamdwien oraz akceptacji Zarzadu.

8. Specjalista d.s. zam. publicznych lub pracownik, ktdry bedzie przeprowadzat postepowanie

o udzielenie zamdwienia wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem

przetargowym.

9. Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia lub zw. Przetargowego nastepuje z

chwilg jego zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajgcego.

10.Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

11.Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w drodze petnomocnictwa, wtasnej

jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.

12. Wybér wykonawcy do realizacji zamodwien finansowanych z udziatem $rodkéw Unii

Europejskiej winien zosta¢ dokonany w procedurach konkurencyjnych bez wzgladu na

wartosé zamodwienia. Jezeli w danym przypadku przeprowadzenie procedur konkurencyjnych

nie jest mozliwe, nalezy wykazac¢ okolicznosci uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia
zamodwienia bez ich stosowania.

13. Osobg odpowiedzialng za przygotowanie kompletnej dokumentacji postepowania w

porozumieniu z pozostatymi cztonkami komisji przetargowej lub pracownikiem, ktory bedzie

odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia jest specjalista

d.s. zamodwien publicznych lub inna osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajgcego.

14 .Kierownik Zamawiajgcego moie w kazdym czasie i bez podania przyczyny uniewaznic

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w catosci lub w czesci. Wykonawcom

biorgcym udziat w przedmiotowym postepowaniu nie przystuguja zadne roszczenia.
15.Zamawiajacy moze udzieli¢ zamodwienia w trybie: przetargu nieograniczonego
zapytania ofertowego lub zakupu bezposredniego.

§4 USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
1.Podstawag ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig.
2.Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy PZP dzielié
zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartosci, takze w odniesieniu do zaméwien, do
ktdrych stosuje sie rozeznanie rynku lub zasade konkurencyjnosci. Ustalenie wartosci
zamowienia nalezy do zadan Kierownika Dziatu, na rzecz, ktérej zamowienie ma zostaé
udzielone.
3.W przypadku zaméwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamdwienia na dang czes¢
zamawiajgcy moze stosowac przepisy wtasciwe dla wartosci tej czesci zamowienia.
4 Jezeli na przedmiot zamdwienia sktadajg sie zamowienia, obejmujgce co najmniej dwa
rodzaje zamdwien sposrdd zamowien na roboty budowlane, ustugi lub dostawy, do jego
udzielenia stosuje sie przepisy dotyczace tego rodzaju zamdwien, ktdry odpowiada jego
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gtownemu przedmiotowi.

5.Jezeli na przedmiot zamoéwienia sktadajg sie zamdwienia, do ktérych majg zastosowanie

rézne przepisy Regulaminu, lub zamdwienia, do ktdrych majg zastosowanie przepisy

Regulaminu i zamdwienia, do ktorych tych przepiséw nie stosuje sie, a zamowienie to

mozna podzieli¢, w szczegdlnosci ze wzgleddw technicznych, organizacyjnych,

ekonomicznych lub celowosciowych, zamawiajgcy moze udzielié:

a. odrebnych zaméwien, stosujgc przepisy wtasciwe ze wzgledu na cechy tych zamoéwien,

b. jednego zamdwienia.

6.Jezeli przedmiot zamowienia nie moze zostac¢ podzielony, w szczegdlnosci ze wzgledéw

technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych Ilub celowosciowych, do udzielenia

zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace tego rodzaju zamdwienia, ktdry odpowiada jego
gtownemu przedmiotowi.

7.Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej, albo na podstawie kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

b. planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

C. przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych robot budowlanych,

d. warto$¢ zamowienia na roboty budowlane uwzglednia réowniez koszt planowanych
(ewentualnych) wymogoéw srodowiskowych lub spotecznych.

8.Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy jest warto$é ustug lub

dostaw tego samego rodzaju z okresu 12-stu miesiecy poprzedzajgcych udzielenie
zamowienia, a w przypadku braku zamoéwien tego rodzaju w powyzszym okresie - ceny
rynkowe.

9.Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi i dostawy powtarzajgce sie okresowo
lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest tgczna wartos¢ zamowien tego

samego rodzaju:

a. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardow i ustug
konsumpcyjnych ogdtem, albo

b. ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie,

c. wybodr podstawy ustalenia wartosci zamodwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy PZP
lub odpowiednich przepiséw Regulaminu.

10.Jezeli zamdéwienie obejmuje:

a. ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartosciag zamowienia sg optaty, prowizje,
odsetki i inne podobne swiadczenia,

b. ustugi ubezpieczeniowe, wartoscig zamodwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;
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c. ustugi projektowania, wartosciag zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, nalezne
prowizje i inne podobne swiadczenia.

11.Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg
dostawy lub ustugi i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
12.Czynnos¢ szacowania wartosci zamowienia jest dokumentowana w formie pisemne;j.

§5 KOMISJA PRZETARGOWA
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadajg
pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
2. Kierownik Zamawiajgcego moze powotaé komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, zwang dalej ,,komisjg przetargowa”. Odstepujgc od powotania
komisji przetargowej, Kierownik Zamawiajgcego okresla sposdb prowadzenia postepowania
zapewniajacy sprawnosc¢ udzielania zamoéwien, indywidualizacje odpowiedzialnosci za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystos¢ prac. Komisja przetargowa moze miec charakter
staty lub moze by¢ powotywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych
postepowan.
3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.
4. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 3, czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamowienia. Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.
5. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze w zakresie, o ktérym mowa w ust. 3 wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamédwienia.
6. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.
7. Komisja przetargowa sktada sie, z co najmniej trzech oséb.
8. Kierownik Zamawiajgcego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkéw komisji przetargowej, majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdédw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac.
10.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotaé biegtych. Cztonkami komisji przetargowej moga by¢ osoby nie
bedace pracownikami zamawiajgcego.
11.Cztonkowie komisji majg prawo do:

a. wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,

b. przedstawienia zastrzezen, jezeli dokument lub decyzja, bedgca przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki,

c. zgtoszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do przewodniczgcego komisji.

12.0ferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie
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zamowienia stanowig zafgczniki do dokumentac;ji.

13.0soby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (dotyczy takze

procedury rozeznania rynku) podlegajg wytaczeniu, jezeli:

a. ubiegajg sie o udzielenie tego zamodwienia;

b. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami organdéw
zarzgdzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

d. pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob;
e. zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.
14.0soby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadajg pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania pisemne oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 13.
15.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 13,
powtarza sie z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajgcych
na wynik postepowania.
ROZDZIAL 2
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIENIA
§6
1. Podstawowym trybem udzielania zamdwienia jest przetarg nieograniczony.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie zapytania ofertowego oraz w trybie
zakupu bezposredniego.
§7

Ogtoszenia zamieszczane sg na stronie internetowe;j.

PODROZDZIAL 1
PRZETARG NIEOGRANICZONY
§8
1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamodwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamdwieniu, oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.
2. Zamawiajacy sporzadza SIWZ i okre$la w nim szczegdtowe zapisy dot. postepowania i
zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego wraz z zatgcznikami przewidzianymi
w danym postepowaniu.
§9
Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera, co najmnie;j:
1. nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2. okreslenie trybu zamowienia;
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3.okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

4.okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamodwienia, z podaniem informacji o

mozliwosci sktadania ofert czesciowych;
5.informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
6.termin wykonania zamowienia;
7.informacje na temat wadium;
8.kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
9.miejsce i termin sktadania ofert;
10.termin zwigzania oferta.

§10

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni roboczych
od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej zamawiajgcego w przypadku

dostaw i ustug i 14 dni w przypadku robdét budowlanych.

PODROZDZIAL 2
ZAPYTANIE OFERTOWE
§11

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy:

zaprasza wykonawcow do sktadania ofert wstepnych i negocjuje warunki zamoéwienia z
wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert lub,
negocjuje warunki zamoéwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie
zaprasza ich do sktadania ofert lub,

zaprasza wybranych przez siebie wykonawcéw do ztozenia ofert.

. Etap negocjacji moze byé prowadzony, wedtug uznania zamawiajgcego. Dopuszcza sie
forme pisemng i ustna.

. Negocjacje mogg by¢ prowadzone indywidualnie z kazdym z wykonawcow lub w formie
publicznej licytaciji.

. Zamawiajacy decyduje w ilu etapach bedzie prowadzone postepowanie, o czym winien
poinformowaé wykonawcéw w SIWZ.

§12
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli zachodzi,
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
. W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,

b. zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia na roboty budowlane, ustugi lub dostawy,

. przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakosciowych,
. nie mozna okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych ustug lub dostaw w taki sposdb, aby
umozliwi¢ wybér najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 wymagana jest zgoda Kierownika
Zamawiajgcego, po przedstawieniu przez zlecajgcego okolicznosci uzasadniajgcych
koniecznos$¢ udzielenia zamowienia.
§13
. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do ztozenia ofert wstepnych wraz ze
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specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia lub negocjacji wraz ze specyfikacja
istotnych warunkdw.

2. Zaproszenie do zapytania ofertowego zawiera, co najmniej:

O o

nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci skfadania ofert
czesciowych (w Pakietach);
informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
termin wykonania zamdwienia;
miejsce, termin i forme negocjacji zzamawiajacym;
miejsce i termin otwarcia ofert wstepnych;
informacje o mozliwosci ztozenia wadium.
Zamawiajacy zaprasza do zapytania ofertowego wykonawcéw w liczbie nie mniejszej niz
dwéch.
Zamawiajacy zapraszajgc do sktadania ofert w postepowaniach powyzej kwoty 600.000
ztotych moze zada¢ wniesienia wadium.
§14

Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skfadania ofert dokonaé zmiany, opisu
przedmiotu, wielkosSci lub zakresu zamowienia, kryteriéw oceny ofert i ich znaczenia oraz
warunkéw umowy.

1.

2
a
b.
c
3

§15

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktorzy spetnili wymagania w
ofertach wstepnych lub, z ktéorymi prowadzit negocjacje.
Zaproszenie do sktadania ofert zawiera, co najmnie;j:

specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub informacje o dokonanych zmianach;
informacje o miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;

informacje o terminie zwigzania oferta.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu

niezbednego na jej przygotowanie i ztozenie.

PODROZDZIAL 3
§16 ZAKUPY BEZPOSREDNIE

Zakupy bezposrednie to tryb udzielenia zamdwienia z wolnej reki, ktdry moze zostaé
poprzedzone negocjacjami z jednym wykonawca.
Zakupy bezposrednie mogg by¢ dokonywane przez zamawiajgcego w przypadku:
ustug lub dostaw na potrzeby Spétki dot.:

1) zakupu czescii podzespotow do pojazddw,

2) zakupu ustugi regeneracji i naprawy czesci zamiennych do pojazdow,

3) zakupu ptyndw eksploatacyjnych do pojazdéw ,

4) zakupu ustugi kontroli technicznej pojazdow;
dostaw dot. doposazenia warsztatu;
dostaw czesci zamiennych do pojazdéw, naprawianych w Spodice, dla klientéw
zewnetrznych;
dostaw dot. artykutéw, sprzedawanych w punktach sprzedazy na stacjach paliw dla
klientow zewnetrznych w zakresie:
1) artykutdw spozywczych,
2) ptynéw i smaréw eksploatacyjnych do pojazdéw,
3) piwa,
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4) artykutow eksploatacyjnych do pojazdéw (zaréwki i bezpieczniki samochodowe, ptyny
chtodnicze, kosmetyki samochodowe),
5) gazu propan — butan w 11 kilogramowych butlach,
6) wyrobow tytoniowych.
3. Zamawiajgcy moze takze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi, co najmniej
jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé sSwiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
2) 1z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,
3) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystyczne;j;
b. ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktdrej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia;
c. w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym mozliwe jest udzielenie zamdwienia na korzystnych warunkach;

d. w zwigzku z korzystnymi okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamodwienia po cenie
nizszej od zwyktych cen rynkowych;

e. zamoéwienie jest dokonywane na gietdzie towarowej, w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych;

f. w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
nieograniczonego lub zapytania ofertowego, nie zostaly ztozone Zzadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone;

g. gdy wykonawca realizowat na rzecz Zamawiajgcego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bez zastrzezen;

h. ze wzgledu na istotny interes Spétki, po przedstawieniu okolicznosci uzasadniajgcych
koniecznos¢ udzielenia zamowienia i zatwierdzeniu ich przez Kierownika Zamawiajgcego.
Zarzad Spotki.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust.3 pkt. a-g wymagana jest zgoda Kierownika
Zamawiajgcego, po przedstawieniu przez zlecajgcego okolicznosci uzasadniajgcych
koniecznos$¢ udzielenia zamdwienia z wolnej reki.

5. Zamawiajgcy moze takze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki poprzez zebranie co najmniej
trzech ofert, pozyskanych od potencjalnych wykonawcow lub publikowanych na stronach
internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw w
przypadku udzielenia zamdéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o charakterze
standardowym.

ROZDZIAL 3
PODROZDZIAL 1 - SIWZ

§17
Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawiera, co najmniej:

nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
tryb udzielenia zamowienia;

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin wykonania zamdwienia;

a0 oo &
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e. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw i wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu;

f. podstawy wykluczenia z postepowania oraz dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do
wykluczenia wykonawcy z postepowania;

g. informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

h. wymagania dotyczgce wadium;

i. termin zwigzania ofertg;

j. opis sposobu przygotowywania ofert;

k. miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

I. opis sposobu obliczenia ceny;

m. opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

n. informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

0. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

p. istotne dla stron postanowienia, ktdore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia ogdlne warunki umowy, albo wzér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na
takich warunkach;

g. pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. W postepowaniach, przeprowadzanych na podstawie niniejszego Regulaminu wniesienie
wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ma charakter fakultatywny.

3. Zamawiajgcy moze zgdaé wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,
ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, lub podania przez wykonawce
nazw (firm) podwykonawcow.

4. Zamawiajgcy moze okresli¢c w SIWZ, ktdra czes¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

5. W przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku osoéb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajgcego, zamawiajagcy moze opisa¢ przedmiot zamowienia z uwzglednieniem
wymagan w zakresie dostepnosci dla osdb niepetnosprawnych lub projektowania z
przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw.

6. W przypadku zamdwien na ustugi lub roboty budowlane zamawiajgcy moze okresli¢c w
tresci SIWZ wymagania dotyczgce zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci
w zakresie realizacji zamodwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

7. Zamawiajgcy moze okresli¢ w tresci SIWZ wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia,
ktdre mogg obejmowac aspekty gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z
innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w szczegdlnosci dotyczace zatrudnienia osdb:

a. bezrobotnych, o ktérych mowa w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy;

11
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b. mifodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

c. niepetnosprawnych, o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych;

d. innych niz okres$lone powyzej, o ktdrych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym
lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

§18

W trybie przetargu nieograniczonego SIWZ jest bezptatnie udostepniana wszystkim
wykonawcom na stronie internetowej zamawiajgcego. Jednoczesnie zamawiajgcy nie
udostepnia wykonawcom SIWZ w formie pisemne;j.

§19

1.  Wykonawca moze zwrdcic sie do komisji przetargowej o wyjasnienie tresci SIWZ. Komisja
jest obowigzana udzieli¢ wyjasnien jezeli prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wptyneta do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku, o
ktdrym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Komisja przetargowa zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego tres¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami bez ujawniania zrddta zapytania.

4. Komisja moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢
SIWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane przekazuje sie wszystkim wykonawcom, ktdrym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia w trybie zapytania ofertowego,
a w trybie przetargu nieograniczonego zamieszcza na stronie internetowej
zamawiajgcego.

5. Jezeli zmiana jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub
zakresu zamoéwienia, kryteriow oceny ofert, warunkow udziatu w postepowaniu lub
sposobu oceny ich spetniania, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert w
postepowaniach w trybie przetargu nieograniczonego, co najmniej o:

a. 10 dniroboczych od dnia przekazania zmiany w postepowaniach;

b. informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert przekazuje sie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ w trybie zapytania ofertowego, a w trybie
przetargu nieograniczonego zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego.

§20

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

2. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe (w
Pakietach) na jedng lub wiecej czesci zamdwienia chyba, ze okreslono maksymalng liczbe
czesci zamodwienia, na ktére oferty czesciowe moze ztozyé jeden wykonawca.
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PODROZDZIAL 2
OCENA OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
§21

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ lub zaproszeniu
do ztozenia oferty, jednak nie dtuzej niz 45 dni.

2. Na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zamawiajgcy moze tylko
raz zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 45 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4. 7goda wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
whniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§22

1. W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa moze zgda¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest, z zastrzezeniem ust.
2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Komisja przetargowa moze poprawic¢ w ofercie:

1. omytki pisarskie,

2. omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§23
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a. jest niezgodna z Regulaminem;

b. jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ lub zaproszeniu do ztozenia oferty

c. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d. wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa §22;

e. wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

f. wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajacy zadat wniesienia wadium;

g. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

h. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert.

2. Komisja przetargowa zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty w postepowaniu o odrzuceniu ofert po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§24

1. Komisja przetargowa proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w SIWZ.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci:
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a. jakos¢ w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne;

b. dostepnosé, projektowanie dla wszystkich uzytkownikdéw;

c. aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna, dostepnos¢ dla osob
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;

d. aspekty srodowiskowe;

e. aspekty innowacyjne;

f. aspekty zwigzane z zatrudnieniem;

g. organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji

zamowienia, jezeli mogg miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia;
h. serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposdb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

3. Kryteria oceny ofert w trybie zapytania ofertowego mogg dotyczy¢ witasciwosci
wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowe;.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, komisja przetargowa
sposrod tych ofert proponuje wybdr oferty z nizszg ceng.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, komisja przetargowa wzywa wykonawcéw,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

6. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyziszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. W przypadku zfozenia w postepowaniu jednej waznej oferty komisja przetargowa
proponuje wybodr tej oferty.

§ 25

1. Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzajgc propozycje komisji przetargowe] z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej.

2. O wyborze oferty komisja przetargowa zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w
postepowaniu, podajgc nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz
jej cene, a takze informacje o wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamoéwienia podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego albo zapytania
ofertowego.

3. W przypadku przetargu nieograniczonego, informacje o ktérej mowa w ust. 2 komisja
przetargowa zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego.

§ 26
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
b. w przypadkach gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
c. wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;
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d. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie wazinej umowy w
sprawie zamowienia;
e. cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktdérg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na finansowanie zamodwienia.

2. Zamawiajgcy moze, w kazdym momencie odstgpi¢ od prowadzenia postepowania bez
podania przyczyny.

3. Jezeli dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych (w Pakietach), do
uniewaznienia lub odstgpienia w czesci (Pakietu) postepowania o udzielenie zamowienia
przepis ust. 1i ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia komisja przetargowa
przekazuje rownoczesnie wszystkim wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu
lub zamieszcza na stronie internetowej, jezeli uniewaznienie postepowania nastepuje
przed uptywem terminu sktadania ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Informacje o odstgpieniu od prowadzenia postepowania, komisja przetargowa przekazuje
rownoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu lub,
zamieszcza na stronie internetowej, jezeli odstgpienie od prowadzenia postepowania
nastepuje przed uptywem terminu sktadania ofert.

PODROZDZIAL 3
§27 FORMA POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

inne informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajgcego,

pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce, przyjmuje

sie, ze pismo wystane przez zamawiajgcego na ostatni znany adres poczty elektronicznej lub

fax podany przez wykonawce, zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie
wykonawcy z tym pismem.
PODROZDZIAL 4
§28 ZAWARCIE UMOWY

1. Umowa winna by¢ zawarta:

a. w terminie nie krétszym niz 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty,
nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg w postepowaniach
prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego,

b. umowa w sprawie zamowienia moze zostac¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania
ofertg, jezeli zamawiajacy przekazat wykonawcom informacje o wyborze oferty przed

uptywem terminu zwigzania ofertg, a wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na
warunkach okreslonych w ztozonej ofercie,

c. w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

» w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego lub
zakupu bezposredniego

» w zawiadomieniu o wyborze oferty w trybie przetargu nieograniczonego
w przypadku ztozenia jednej oferty nie pdzniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

2. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
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sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, lub w sytuacji pozytywnego rozpatrzenia protestu wniesionego na wyboér
najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.
3. Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje sie przepisy ustawy
dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.
4. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej chyba, ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej.
5. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
7. Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

PODROZDZIAL 5
WADIUM
§29
Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcdéw wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci do 3% wartosci zamowienia.
Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych (w Pakietach), lub udziela
zamowienia w czesSciach (w Pakietach), okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
pienigdzu;
b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
c. gwarancjach bankowych;
d. gwarancjach ubezpieczeniowych.
7. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego lub w kasie zamawiajgcego.
8. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
§30
Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
a. uptynattermin zwigzania ofertg;
b. zawarto umowe w sprawie zamodwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy;
C. zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdwienia.
2. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:
a. ktoéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
b. ktdry zostat wykluczony z postepowania;
c. ktoérego oferta zostata odrzucona.
3. Ztozenie przez wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona lub wykluczonego z
postepowania, wniosku o zwrot wadium jest rownoznaczne ze zrzeczeniem sie przez
wykonawce prawa do wniesienia sprzeciwu.
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4. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca:

a. odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b. nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c. zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po

stronie wykonawcy.
5. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie
ztozyt dokumentdéw lub oswiadczen, ktérych zgdat zamawiajacy lub petnomocnictw chyba,
ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

6. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, gdy:

a. wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentdw, zadanych przez zamawiajgcego,
zwigzanych z postepowaniem, okreslonych w SIWZ; Regulaminu lub petnomocnictw;

b. ztozone oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych wyzej nie spetniajg warunkow udziatu
w postepowaniu lub wymagan okreslonych przez zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zatrzymania wadium, w przypadkach okreslonych w ust.

5i 6, jezeli nieztozenie przez wykonawce dokumentéw lub petnomocnictw, lub ztozenie
dokumentéw, ktére nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu lub wymagan

okreslonych przez zamawiajgcego, nie ma istotnego wptywu na wynik postepowania.

PODROZDZIAL 6
§31 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”, na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktére winno
zostaé wniesione najpozniej w dniu podpisania umowy.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy
takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

a. pienigdzu,

b. poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo —

kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym,

c. gwarancjach bankowych,

d. gwarancjach ubezpieczeniowych.
4. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego lub gotéwka w kasie zamawiajgcego.
5. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na rachunku
bankowym.
7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze za zgodg zamawiajgcego dokonaé zmiany
formy zabezpieczenia na jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.
8.Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysokosci.
9. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w
ofercie lub wynegocjowanej w trybie zamdwienia z wolnej reki albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano
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albo negocjacjach ustalono cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.
10.Jezeli okres realizacji zamowienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za cze$ciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
11. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnies¢, co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.
12.Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w
ktorym dokonuje zaptaty faktury.
13. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktdry zostata zawarta umowa.

§32 Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1. Zamawiajacy zwraca 70% zabezpieczenia w terminie 30 dni od daty wykonania
zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.
3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci, chyba ze w czasie gwarancji lub rekojmi zostaty
zgtoszone wady, ktére nie zostaty usuniete przed uptywem tego terminu. W takim przypadku
zwrot zabezpieczenia nastepuje po wykonaniu obowigzkéw wynikajgcych z gwarancji lub
rekojmi.

ROZDZIAL IV
§33 SRODKI ODWOLAWCZE
1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, bioracym
udziat w danym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i jezeli miat interes w uzyskaniu
danego zamdwienia oraz ponidst szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisOw niniejszego Regulaminu.
2. Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w toku postepowania, wykonawca
biorgcy udziat w postepowaniu moze wnies$¢ pisemne odwotanie do Kierownika
Zamawiajgcego — Zarzadu Spofki.
3. Odwotanie wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego wniesienia.
4. Odwotanie do SIWZ wnosi sie w terminie 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
5. Odwotanie uwaza sie za wniesione z chwilg, gdy doszto do zamawiajgcego w taki sposdb,
ze mogt zapoznac sie z jego trescia, ale nie pdzniej niz do godz. 15:00 w ostatnim dniu,
kiedy dopuszczalne jest jego wniesienie.
6. Whniesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
7. Odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot nieuprawniony nie bedzie
rozpatrywane.
8. Odwotanie powinno wskazywac zaskarzang czynnosé lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktoérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami Regulaminu, zawieraé zwiezte
przytoczenie zarzutéw, okreslac zadanie oraz wskazywacd okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce jego wniesienie.
9. Whniesienie odwotania zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg do czasu jego ostatecznego
rozstrzygniecia.
10.0 zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg zamawiajgcy informuje niezwtocznie
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wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

11.0 wniesieniu odwotania oraz jego tresci i zarzutach, zamawiajgcy zawiadamia

niezwtocznie wykonawcéw uczestniczgcych w postepowaniu.

12.Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia odwotania zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy.

13.0dwotanie rozstrzyga sie w terminie 4 dni roboczych od daty wniesienia do

zamawiajgcego.

14.Komisja Przetargowa rozpatruje wniesione odwotanie i przesyta propozycje jego

rozstrzygniecia do Kierownika Zamawiajacego.

15.Kierownik Zamawiajgcego uwzglednia lub oddala odwofanie.

16.W przypadku uwzglednienia odwotania Komisja Przetargowa powtarza zarzucong

czynnosé.

17.0 powtdrzeniu czynnosci zamawiajacy informuje wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty.
18.Decyzja Kierownika Zamawiajgcego o rozstrzygnieciu odwotania jest ostateczna i nie
podlega zaskarzeniu.
19.Informacje o rozstrzygnieciu odwotania zamawiajacy przesyta wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty.

§34 SPORY WYNIKAJACE Z REALIZACJI UMOWY
Spory mogace wystapic na etapie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania, bedg rozstrzygane polubownie w drodze negocjacji pomigdzy stronami, a w
przypadku niemozno$ci ich rozstrzygniecia - przez sad witasciwy dla siedziby zamawiajacego.

§35 DOKUMENTOWANIE | ARCHIWIZOWANIE POSTEPOWAN
Zamawiajacy zobowigzany jest do dokumentowania postepowan j przechowywania
dokumentéw przez okres minimum 4 lat od daty zakornczenia postepowania.

§ 36 SPRAWOZDAWCZ0SC

1. Specjalista d.s. zamdéwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem”.

2. Sprawozdanie przekazuje Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych w terminie do dnia 1
marca kazdego roku.

3. Sprawozdanie obejmuje wszystkie udzielone zamdwienia przez zamawiajgcego w danym
roku.

§37 POSTANOWIENIA KONCOWE
1.Za prawidtowos¢ przeprowadzonych procedur w oparciu o niniejszy Regulamin odpowiada
osoba, ktérej powierzono przeprowadzenie danego zaméwienia.
2.Za naruszenie niniejszego Regulaminu pracownicy zamawiajacego moga podlegaé karom
okreslanym w Kodeksie Pracy.
3. Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo
zamowien publicznych.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 3 lipca 2019r.
5. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie przepisy
dotychczasowe.
6. Do umow zawartych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie przepisy
dotychczasowe
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
7. Do uméw zawartych po wejsciu w zycie Regulaminu, ktére zostaty zawarte na podstawie
postepowania przeprowadzonego na dotychczasowych przepisach, stosuje sie te przepisy,
na podstawie ktdrych zostato przeprowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia

1. Modyfikacja Nr1 § 16 ust.5

05.02.2021r.
Anna Staryga

2. Modyfikacja Nr2 § 17 ust.1 lit.e
Modyfikacja Nr 3 § 17 ust.1 lit.f
Modyfikacja Nr4 § 17 ust.2
Modyfikacja Nr 5 § 29 ust.1
Modyfikacja Nr 6 § 35
Modyfikacja Nr 7 § 19 ust. 5 lit.aii lit. b
Modyfikacja Nr 8 § 1 ust.1
Modyfikacjia Nr9 § 1 ust. 3
Modyfikacja Nr 10 § 7
Modyfikacja Nr 11 § 16 ust. 2 lit.d pkt 6
Modyfikacja Nr 12 § 16 ust. 3 lit.g

Anna Staryga
14.02.2023r.
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